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Proefwedstrijd HZS 20/09/2008
“Uitnodiging – Voorprogramma” 


(Bijlage 1: Uitnodiging – voorprogramma HZS 20092008)

Handleiding TOPSWIM (versie 3.5)
In de verdere handleiding wordt steeds verwezen 

via ( blz. . . . naar de plaats waar je de nodige informatie kan vinden


(Bijlage 2: Handleiding TopSwim – versie 3.5)

“Initialisatie”  (  blz. 30
Jaarlijks instellen van vaste gegevens
     In het scherm “Initialisaties”: 

Druk “Initialisatie”

Druk “Parameters”

Druk “Wijzigen”: 

- “Aantal banen”  (  afhankelijk van het aantal banen van het bad waarin gezwommen

 wordt
- “Lengte”  (  afhankelijk van het aantal banen van het bad waarin gezwommen wordt



- “Startjaar”  (  jongste jaartal categorie eendjes

-  “Inschrijftijden op programma  (  aanvinken

- “Afdrukken prestaties”  (  aanvinken

- “Soort teksten”  (  Nederlands

- Onder “Soort teksten” (  geen *
- “Pauze”  /  “Omschrijving”  /  “Puntenwedstrijd”  /  “Tabellen”  (  hier niets ingeven
Druk “Bewaren”  (  druk “OK”
Druk  “X”
“Tabellen”  (  blz. 29
Jaarlijks veranderen van Jonge haaien en Loodsvisjes (eventueel tabellen downloaden van www.topswim.be )
      In het scherm “Tabel administratie”:

Druk “Tabellen”

Druk “Overzicht”

- Indien blanco scherm  (  druk “Importeer”

- Indien reeds tabellen aanwezig  (LV of  JH)  kan je een bestaande tabel (vb. 2007LV) vervangen door een nieuwe tabel (vb. 2008 LV)
- Druk “Nieuwe tabel” 

- In het scherm “Wenst U een bestaande tabel te kopiëren”  (  druk “JA”

- In het scherm “Geef naam van de tabel van waar U de tijden wenst over te nemen”  (  vul in “2007LV”  (  druk “OK”

- In het scherm “Geef code van de nieuwe tabel”  (  vul in “2008LV”  (  druk “OK”

- In het scherm “Geef omschrijving van de nieuwe tabel”  (  vul in “Loodsvisjes”  (  druk “OK” 



- Om de oude tabel (2007LV) te schrappen:



- Druk “Verwijder”




- In het scherm “Wenst U een bestaande tabel te verwijderen”  (  druk “JA”

- In het scherm “Geef de code van de tabel die U wenst te verwijderen”  ( vul in “2007LV”  (  druk “OK”

- Via dubbelklikken op de balk van een tabel (vb. 2008LV - 100 m schoolslag vrouwen) kan men de limiettijden van de gekozen tabel inzien en eventueel wijzigen

Druk “Sluiten”

Druk “X”
“Leden”  (  blz. 9

Ingeven van niet gekende club (vb. ZPK Budel  uit Nederland)
     In het scherm “Leden administratie”:

Druk “Ledenadministratie” 
Druk “Clubs”  
Druk “Nieuw”:

In het scherm “Detail club” invullen:

- Club  (  ZPK  /  BUDEL



- Nationaliteit  (  NED



- Provincie  (  Z  /  Buitenlander


Druk “Bewaren”
Druk “OK”

In het scherm “Overzicht club”  (
druk “X”

In het scherm “Clubbeheer”  (  druk “X”
“Wedstrijd”  (  blz. 10
Nieuwe wedstrijd aanmaken 

In het scherm
“Wedstrijdkalender” invullen: 

- bij “Datum”  (  20/09/2008

- bij “Nummer”  (  1

- bij “Type”  (  Vergunninghouders


- bij “Plaats”  (  Hasselt



- bij “Omschrijving”  (  Proefwedstrijd



- druk “Toevoegen”



- In het scherm “Wedstrijddatum invullen” bij “Is datum OK” (  druk “JA”

“Wedstrijd”  (  blz. 10
In het scherm “Parameters” de wedstrijdgegevens aanpassen in functie van de wedstrijd
     In het scherm “Beheer wedstrijd”:

   
Druk “Algemene gegevens”


Druk “Wijzigen”  

In het scherm “Parameters” invullen:
- bij “Aantal banen”  (  6
(afhankelijk van het hoeveel banen van het bad waarin gezwommen wordt)
- indien men alle banen wenst te gebruiken bij “Gebruikte banen”  (  6   

- indien men niet alle banen wenst te gebruiken (vb. 4 i.p.v. 6) bij “Gebruikte banen  (  4

Nu MOETEN we ook invullen in welke banen men wenst te laten zwemmen en wel als volgt:
1 = 2
(baan 2 is de 1e baan die men gebruikt)
2 = 3
(baan 3 is de 2e baan die men gebruikt)
3 = 4
(baan 4 is de 3e baan die men gebruikt)
4 = 5
(baan 5 is de 4e baan die men gebruikt)
- “Eendjes gemengd” aanvinken

- “Druk FINA punten op uitslag” aanvinken



- Druk op “Pauze”

- In het scherm “Beheer van pauzes” (  bij “Pauze 1”: “Geen bladsprong 

aanvinken en in het laatste vakje 07 invullen (betekent pauze vóór wedstrijd 7) 

- Op dezelfde wijze kan men nog een 2e, 3e, . . . pauze voorzien




Druk op “Bewaren” –  druk op “OK”
- Druk op “Omschrijving”  


In het scherm “Omschrijving van de uitslag” invullen:

- bij  “Tekst die bovenaan de uitslag geprint wordt”:
“Proefwedstrijd ingericht door de Hasseltse Zwemvereniging Spartacus op zaterdag 20 september 2008 in het stedelijk zwembad te Hasselt onder de reglementen van de KBZB / VZF”




- bij “Tekst die onderaan de uitslag geprint wordt”:

a) “Wij danken U voor uw aanwezigheid en wensen U een behouden thuiskomst toe”
b) “De uitslag van deze wedstrijd vind je op www.vzfplim.be “ (eventueel)


Druk op “Bewaren” – druk op “OK”



- Druk op “Puntenwedstrijd” 



In het scherm “Puntenwedstrijd invullen:

 
- bij  “Wedstrijdtype”  (  vul in “Puntenwedstrijd”





- “Alle zwemmers nemen deel aan de puntenwedstrijd”  (  aanvinken

- “Elke zwemmer krijgt punten naargelang zijn plaats op uitslag”  (  aanvinken
- de  vink bij ”Maximum 15 maal punten toekennen” verwijderen
Druk op “Bewaren”  -  druk op “OK”
- Druk op “Tabellen”
  (  Kijken of de juiste gegevens (2008LV / 2008JH) zijn ingebracht
- In het scherm “Tabellen records en limieten”  (  druk op “Bewaren”  (  druk op “OK”

Het scherm “Parameters” afsluiten  (  druk op “Bewaren”

In het scherm “Parameters” druk “X”
“Wedstrijd”  

 
* Ingeven voorprogramma
(   blz. 11
De wedstrijdgegevens inbrengen 
(Om de categorieën niet steeds te moeten wijzigen gemakshalve eerst de 9 en 10 jarigen, daarna de andere individuele wedstrijden en tenslotte de aflossingswedstrijden ingeven)
- In het scherm “Beheer wedstrijd” druk tweemaal op “Voorprogramma”

- Druk “Ingeven voorprogramma”

- In het scherm “Ingeven voorprogramma” invullen:


Bij “Omschrijving” achtereenvolgens

    1. 100 m vrije slag “gemengd” 9 en 10 jarigen  (  druk op de taptoets
    4. 50 m schoolslag “gemengd” 9 en 10 jarigen  (  druk op de taptoets

Bij deze wedstrijden: - “Geslacht”
Mannelijk

- “Startgeld”
1

- “Wedstrijd historiek” (dubbelklikken en de wedstrijd selecteren)


03
100 m vrije slag  of

12
50 m schoolslag

- “Categorie”  (dubbelklikken en categorie selecteren)






Eendjes 1
-
Eendjes 1






Eendjes 2
-
Eendjes 2





- “Punten” niet openen

         Druk op “Toevoegen” na wedstrijd 1. en op “Bewaren” na wedstrijd 4.


         Bij “Wilt U nog een wedstrijd toevoegen”  (  druk op “JA”
    2. 100 m rugslag dames  (  druk op de taptoets


    3. 100 m rugslag heren  (  druk op de taptoets


    5. 400 m vrije slag dames
(  druk op de taptoets


    6. 400 m vrije slag heren  (  druk op de taptoets
Bij deze wedstrijden:
- “Geslacht”
mannelijk of vrouwelijk

- “Startgeld”
1




- Klik op “Verwijder categorie” (2 x)
- “Wedstrijd historiek” (dubbelklikken en de wedstrijd selecteren)





23
100 m rugslag  of




05
400 m vrije slag



- “Categorie”
(dubbelklikken en categorie selecteren)





Benjamins
-
Benjamins





Miniemen
- 
Miniemen





Cadetten
-
Cadetten





Juniors

-
Seniors





Seniors
-
Seniors




- “Punten”
5 – 4 – 3 – 2 – 1



Druk op “Bewaren” 


Druk op “OK”



Druk op “Bewaren”




“Wilt U nog een wedstrijd toevoegen”  (  druk op “JA”



    7. 4 x 100 m wisselslag dames  (  druk op de taptoets


    8. 4 x 100 m wisselslag heren  (  druk op de taptoets
Bij deze wedstrijden:
- “Geslacht”
mannelijk of vrouwelijk

- “Startgeld”
2



- Klik op “Verwijder categorie” (5 x)

- “Wedstrijd historiek” (dubbelklikken en de wedstrijd selecteren)


63
4 x 100 m wisselslag

 





- “Categorie”  (dubbelklikken)








Seniors      -
Seniors







- “Punten”
10 – 8 – 6 – 4 – 2 






Druk op “Bewaren” 





Druk op “OK”

“Wilt U nog een wedstrijd toevoegen”:  
- na wedstrijd 7.  (  druk op “JA” 

- na wedstrijd 8.  (  druk op “NEEN”






Sluit scherm “Ingeven voorprogramma”  (  druk “X”
* “Drukken voorprogramma”  (  blz. 12
Controle of de wedstrijden goed werden ingegeven


(Bijlage 3: Wedstrijden voorprogramma proefwedstrijd HZS 20092008)

In het scherm “Afdrukken Voorprogramma” het je twee mogelijkheden:




1° 
Druk “Afdrukvoorbeeld”





Druk op het icoon printer

Kies printer




Druk “OK”




Sluit het scherm “Print Preview”  (  druk “Close”





Sluit “Afdrukken programma” door op “OK” te drukken

of
2°
Druk “Afdrukken”

Sluit “Afdrukken programma” door op “OK” te drukken

* “Exporteer voorprogramma”  (  blz. 12
- Opslaan ( vb. 3,5 inch diskettebestand) en benoemen als “Voorprogramma . . . “
- Deze file MOET (xls – file) naar de uit te nodigen clubs gezonden worden


(Bijlage 4: Voorprogramma TopSwim proefwedstrijd HZS 20092008)


- Druk op “Voorprogramma”
- In het scherm “Definieer een Output bestand” de plaats kiezen waar je het bestand wenst op te slaan (vb. 3,5 inch diskettestation)




- File naam invullen: 
“Voorprogramma proefwedstrijd HZS 20092008”




- Druk op “Bewaren”



- In het scherm “Wedstrijd werd geëxporteerd” druk je op “OK”
* “Hoofding voorprogramma”  (  blz. 12

In het scherm “Hoofding voorprogramma” invullen:




- In regel TO1, TO2, . . . 


“Proefwedstrijd ingericht door de Hasseltse Zwemvereniging Spartacus op zaterdag 20 september 2008 in het stedelijk zwembad te Hasselt onder de reglementen van de KBZB / VZF”



- Eén à twee regels vrijlaten




- Volgende regel  (
“---------------------------“




- Eén à twee regels vrijlaten




- Volgende regel  (  
“Medische dienst:       Het Rode Kruis”



- Druk op “Bewaren”  -  druk op “OK”
* “Officiëlen wedstrijd”  (  blz. 12

Nodige gegevens ingeven



In het scherm “Officiëlen wedstrijd” invullen:

DP
ZPK = niet gekende club in ledenbestand die niet inschreef via een “automatische inschrijving”




J1
Gegevens jurysecretaris: Meijlaers Emiel (OZV/105/67)




KR
Gegevens kamprechter: Goossens Maurits (HZS/052/43)




ST
Gegevens starter: Joris Rudi (HZS/320/68)
A)
- Bij  “DP”  (   Druk op “Selecteer” of dubbelklik op “DP”



- Druk op “Nieuw”

- Bij “Naam” (  ZPK  (In dit scherm eventueel ook “Afgevaardigde” en

 “Trainers”invullen)



- Druk “Bewaren”




- Druk “Sluiten”




- Sluit het scherm “Officiëlen wedstrijd”  (  druk op “OK” 


B)
Op dezelfde wijze J1 / KR  en ST ingeven plus eventueel de Officials
* Drukken voorblad   (  blz. 13
Controle of alle gegevens goed werden 





ingevoerd (enkel op scherm volstaat)
* Definitie punten  (  blz. 13
Het aanmaken van twee puntenstanden:


a) Puntenstand Individueel:

01  -  FINA  -  Individueel  -  10  -  1  -  9  -  Alle zwemmers  -  Mannen + Vrouwen

“Selecteer wedstrijd”
   01  . . .  06
   Categorie van Benjamins tot Seniors

b) Puntenstand Clubs:




02  -  Punten  -  Clubs  -  10  -  1  -  9  -  Alle zwemmers  -  Mannen + Vrouwen

“Selecteer wedstrijd”
   01  . . .  08
   Categorie van Benjamins tot Seniors


In het scherm “Definitie punten”:




A) Eerste puntenstand:

- Bij “Tab”(= eerste regel) vul je in of klik je aan:

01 (= eerste puntentabel)

FINA

Individueel


10

1

9

Alle zwemmers 

Mannen + vrouwen






- Op de regel TO1 vul je in:
“Puntenstand individueel”






- Bij “Selecteer wedstrijd” vul je in

1   tot   6
- Bij “Categorie van” vul je in
Benjamins   tot   Seniors






- Druk op “Toevoegen” 




B) Tweede puntenstand
- Bij “Tab” (= eerste regel) vul je in of klik je aan:

02 (= tweede puntentabel)

Punten

Club
10

1

9

Alle zwemmers 

Mannen + vrouwen






- Op de regel TO1 vul je in:
“Puntenstand Clubs”






- Bij “Selecteer wedstrijd” vul je in
1   tot   8

- Bij “Categorie van” vul je in           Benjamins   tot   Seniors





- Druk op “Toevoegen”  -  druk op “Sluiten”

“Sportsecretariaat”  

Via “Sportsecretariaat” je club inschrijven – in dit geval HZS
* Druk “Inschrijvingen”  (  blz.  25

Importeer voorprogramma: ophalen via . . . en bewerken
- In het scherm “Sportsecretariaat”  (  druk “Sportsecretariaat”

- In het scherm “Inschrijvingskalender” druk je op “Importeer”

- In het scherm “ Selecteer de inschrijvingsfile” kies je de plaats waar je het bestand in hebt opgeslagen (vb. 3,5 inch diskettebestand)



- Dubbelklik op “Voorprogramma TopSwim proefwedstrijd HZS 20092008” 

(of enkelklikken  + druk “Bewaren”)



- Druk op “Toevoegen”

* Maak voorblad  (  blz. 25
Gegevens afgevaardigde, official(s) en (eventueel) trainer(s) ingeven
  
- Dit voorblad MOET (PDF file)gezonden worden naar de inrichtende club!
- Eventueel CutePdf-writer (( blz. 31) downloaden van 
www.cutepdf.com 





(Bijlage 5: Voorblad HZS proefwedstrijd HZS 20092008)

- In het scherm “Inschrijvingskalender” dubbelklikken op de wedstrijd 



- Druk “Bewerken”



- Druk “Inschrijvingen”



- Druk “Voorblad”

- In het scherm “Voorblad” invullen:

- Bij deelnemende ploeg
HZS



- Bij afgevaardigde  
Deswert Louis    -   Computernummer
HZS/024/42




- Bij officiëlen
    
Leeten Stefan      -   Computernummer
HZS/402/58






   
Poelmans Eric     -   Computernummer
HZS/047/61





   
Cools Wouter (examen TAK)  

   -   Computernummer     
HZS/400/64



- Bij trainer(s)
   
Scheepers Björn  -   Computernummer
HZS



- Druk “Bewaren”


- Druk op “Drukken”



- In het scherm “Print Preview”  (  druk op het icoon printer


- In het scherm “Afdrukken” kies je als printer “CutePDF-writer” om een pdf-file te maken

- In het scherm “Opslaan als” de plaats kiezen waar je het bestand wenst op te slaan (vb. 3,5 inch diskettestation)



- File naam invullen: “Voorblad HZS proefwedstrijd HZS 20092008”



- Druk “Opslaan”



- Druk “Close”



- Druk “Sluiten”

* Inschrijvingen wedstrijd  (  blz. 26
- Op naam of computernummer
- Rekening houden met data waartussen de inschrijvingstijden dienen gezocht te worden
Via het scherm “Inschrijvingen” de thuisclub (HZS) inschrijven:
- Er op toezien dat de opgelegde data waartussen tijden gerealiseerd dienden te worden juist wordt ingevuld

- “Lengte zwembad” dient enkel ingevuld te worden als uitdrukkelijk gevraagd werd dat de gerealiseerde tijden werden gezwommen in een - 25 of 50 m bad

- “Inschrijven op”:
“Computernummer” aanklikken 

- “Eendjes gemengd” aanvinken

- Druk op “Volgende”
- In het scherm “Inschrijving detail”: 
- Computernummer invullen (Bij een aflossing het oudste jaar van de deelnemende  categorie gebruiken)




- Druk taptoets (kijken of alle vakjes zijn ingevuld)

- Achter “Wedstrijd 1” het nummer van de eerste wedstrijd invullen waaraan de zwemmer deelneemt)

- Druk taptoets (de inschrijftijd verschijnt)

- Indien geen inschrijftijd verschijnt vul in 99.59.99

- Achter “Wedstrijd 2” het nummer van de tweede wedstrijd invullen waaraan de zwemmer deelneemt)





- Druk taptoets (de inschrijftijd verschijnt)





- Indien geen inschrijftijd verschijnt vul je 99.59.99 in




- Druk “Bewaren”
- Deze werkwijze herhalen voor alle in te schrijven zwemmers

- Druk “Sluiten”
In dit scherm kan men eventueel kenbaar maken wie A of B zwemmer is (vb. nodig bij inschrijving van het Vlaams Zomercriterium) of wie al dan niet in aanmerking komt voor de puntenrangschikkingen.  (  blz. 26 - 27

* Lijst inschrijvingen  (  blz. 27
Deze lijst MOET (PDF file) gezonden worden naar de inrichtende club!



(Bijlage 6a: Inschrijvingen HZS proefwedstrijd HZS 20092008)



(Bijlage 6b: Inschrijvingen OZV proefwedstrijd HZS 20092008)
- In het scherm “Lijst inschrijvingen”   (  druk “Afdrukvoorbeeld”




- In het scherm “Print Preview”  (  Druk op het icoon printer

- Kies printer (via keuze “CutePDF-writer” kan men de lijst der inschrijvingen ook opslaan)



- Druk “OK”



- Druk “Close”




- In scherm “Lijst inschrijvingen”  (  druk “Sluiten”
* Exporteer inschrijvingen   (  blz. 27
- Opslaan ( vb. 3,5 inch diskettebestand) en benoemen als “Inschrijvingen . . . “ 

- Deze file MOET (xls – file) naar de inrichtende club gezonden worden



(Bijlage 7a: Inschrijvingen HZS proefwedstrijd HZS 20092008 )



(Bijlage 7b: Inschrijvingen OZV proefwedstrijd HZS 20092008)
- Druk op “Export inschrijvingen”

- In het scherm “Definieer een Output bestand” de plaats kiezen waar je het bestand wenst op te slaan (vb. 3,5 inch diskettestation)
- File naam invullen: “Inschrijvingen HZS aan proefwedstrijd HZS 20092008”



- Druk op “Bewaren”




- In het scherm “Bestand is opgeslagen op locatie . . .” druk je op “JA”

“Wedstrijd” 

* Deelnemers 
 (   blz. 14

Hier één club manueel ingeven (ZPK) 

M
Kissen Stef (man)
ZPK/113/98
wedstrijd 1
 01.52.16








wedstrijd 4 
 00.49.12

M
Deboel Bart

ZPK/673/93
wedstrijd 3
 01.38.97








wedstrijd 6
 05.00.01

V
De Bruin Mandy
ZPK/550/95
wedstrijd 2
 01.22.76








wedstrijd 5
 06.02.55


V
Hegge Nikki

ZPK/414/97
wedstrijd 2
 01.57.34








wedstrijd 5
 06.58.22
Dubbelklik in het scherm “Wedstrijdkalender” op de aangemaakte wedstrijd





- Druk “Bewerken”




- In het scherm “Beheer wedstrijd”  (   druk op “Wedstrijd vormen” (2 x)




- Druk op “Deelnemers” 





- Druk op “Toevoegen”




- In het scherm “Deelnemers” invullen






- Computernummer






- Geslacht






- Nationaliteit
(bij deze club “NED”)





- Naam






- Voornaam






- Wedstrijdnummer






- Inschrijftijd





- Druk op “Bewaren”  -  Druk op “OK”




Deze werkwijze herhalen voor alle in te schrijven zwemmers





- Druk “Sluiten”

* Automatische inschrijving  (  blz. 14
- De ontvangen geëxporteerde inschrijvingen inlezen (in ons geval deze van HZS en OZV)
- De clubs worden hier automatisch toegevoegd bij “Codes officiëlen” (DP)
- In het scherm “Auto inschrijving”  (  druk op “Bestand”

- In het scherm “Selecteer de exel-file” kies je de plaats waar je het bestand in hebt opgeslagen (vb. 3,5 inch diskettebestand)



- Dubbelklik op “Inschrijving HZS aan proefwedstrijd HZS 17092008”


- Druk op “Inschrijven”



- Druk op “Sluiten”


Deze werkwijze herhalen voor de tweede club (OZV)


* Baanindeling  (  blz. 14
- In het scherm “Wedstrijd indelen in banen” druk je op “OK”

- Via een scherm “TopSwim Informer” zie je of de baanindeling volledig werd uitgevoerd. In dien dit niet zo is meldt hij de verkeerde inschrijvingen en dien je na te gaan welke fout er eventueel bij welke zwemmer werd gemaakt.
* Deelnemers per club  (  blz. 14
Hier kan berekend en uitgeprint worden hoeveel de deelnemende clubs dienen te betalen voor hun startkaarten en startgelden 
(Bijlage 8: Deelnemers per club proefwedstrijd HZS 20092008)

- Druk op “Bereken”


- Na de melding “Aantal banen berekend” drukken op “Rapport”


- In het scherm “Lijst starten / clubs” heb je twee mogelijkheden:
1°
- Druk op “Afdrukvoorbeeld”

- Druk op icoon printer

- Kies printer

- Druk “OK”

- Druk “Close”





of
2°
- Druk “Afdrukken”







- Druk “OK”
- In het scherm “Bereken deelnemers per club” drukken op “Sluiten”
* Drukken programma  (  blz. 15

In het scherm “Druk wedstrijd programma” heb je de keuze van welke wedstrijd tot welke wedstrijd men het programma wenst af te drukken



(Bijlage 9: Programma proefwedstrijd HZS 20092008)



- Vul in  1 (Wedstrijd van)






   8 (Wedstrijd tot)





- Druk “Afdrukken”




- In het scherm “Print Preview”   (  druk op het icoon printer
- Kies printer (via keuze “CutePDF-writer” kan men de lijst der inschrijvingen ook opslaan)





- Druk “OK”





- Druk “Close”





- Druk “Sluiten”
* Exporteer startkaarten  (  blz. 15
“Geordend per baan” aanvinken als men zonder oproepkamer werkt



(Bijlage 10: Startkaarten proefwedstrijd HZS 20092008)

- In het scherm “Drukken startkaarten” invullen:
- Wedstrijd van . . . wedstrijd tot . . . mag blanco blijven indien men de startkaarten van alle wedstrijden wenst af te drukken)





- “Geordend per baan” aanvinken

- Druk “ Exporteer”

- In het scherp “Bewaren lijst” de plaats kiezen waar je het bestand wenst op te slaan (vb. 3,5 inch diskettestation)

 



- File naam invullen: “Startkaarten proefwedstrijd HZS 20092008”





- Druk “Bewaren” 





- Druk “Sluiten”
* Lijst forfaits  (  blz. 15
Deze lijsten aan de deelnemende clubs bezorgen om hun afwezigen vóór aanvang van de wedstrijd kenbaar te maken op het jurysecretariaat



(Bijlage 11: Lijst forfaits proefwedstrijd HZS 20092008)

- In het scherm “Afdruk forfaits per club” drukken op “Afdrukvoorbeeld” (Club van . . . tot . . . mag blanco blijven indien men alle clubs wenst af te drukken)

- In het scherm “Print Previeuw”   (  druk op het icoon printer

- Kies printer (via keuze “CutePDF-writer” kan men de lijst der inschrijvingen ook opslaan)





- Druk “OK”





- Druk “Close”


- Druk “Sluiten”
* Controle lijsten  (  blz. 16


1. Deelnemers per club detail: Is soms handig om te ontdekken dat er zwemmers
werden ingeschreven met identieke computernummers waardoor slechts één van de ingeschrevenen zal voorkomen op deze lijst
(Bijlage 12: Deelnemers per club detail proefwedstrijd HZS 20092008)

- In het scherm “Deelnemers / club detail” drukken op “Afdrukvoorbeeld”  (Club van . . . tot . . . mag blanco blijven indien men alle clubs wenst af te drukken)
- In het scherm “Print Preview”   (  druk op het icoon printer

- Kies printer (via keuze “CutePDF-writer” kan men de lijst der inschrijvingen ook opslaan)




- Druk “OK”





- Druk “Close”

- Druk  “Sluiten”
2. Reeksen per wedstrijd:
Handig om (via website) bekend te maken, waardoor o.a de deelnemers kunnen zien wie hun tegenstanders worden 
(Bijlage 13: Reeksen per wedstrijd proefwedstrijd HZS 20092008)

- In het scherm “Deelnemers per club” drukken op “Afdrukvoorbeeld”

- In het scherm “Print Preview”   (  druk op het icoon printer

- Kies printer (via keuze “CutePDF-writer” kan men de lijst der inschrijvingen ook  opslaan)




- Druk “OK”




- Druk “Close”




- Druk “Sluiten”
“Word”  
Maken van startkaarten. De werkwijze verschilt naargelang met welke “Office” versie men werkt



(Bijlage 14: Printversie startkaarten proefwedstrijd HZS 20092008)



(Bijlage 15: Werkwijze via office 2003)



(Bijlage 16: Werkwijze via office 2007)

“Wedstrijd”

* Drukken voorblad  (  blz. 13        Dit blad kan je gebruiken als eerste blad van het
 wedstrijdprogramma



(Bijlage 17: Voorblad proefwedstrijd HZS 20092008)

- In het scherm “Beheer wedstrijd”:




- Druk “Voorprogramma” (2 x)




- Druk “Voorblad”

- In het scherm “Print Preview”   (  druk op het icoon printer

- Kies printer (via keuze “CutePDF-writer” kan men voorblad opslaan)



- Druk “OK”


 
- Druk “Close”

- Druk “Sluiten”
“Wedstrijd”  
* Drukken uitslag  (  blz. 19
Aan de hand van deze uitslagversie kan men tellen 
hoeveel medailles (Goud – Zilver en Brons) men nodig heeft


(Bijlage 18: Uitslag nul – tijden proefwedstrijd HZS 20092008)

- In het scherm “Beheer wedstrijd”:



- Druk “Uitslag” (2 x)



- Druk “Drukken uitslag”

- In het scherm “Druk uitslag”:  Wedstrijd van . . .  Wedstrijd tot . . . mag blanco blijven
“Alleen de eerste drie” niet aanvinken 

- Druk “Afdrukken” 

- In het scherm “Print Preview”   (  druk op het icoon printer

- Kies printer 



- Druk “OK”



- Druk “Close”



- Druk “Venster”  (  Druk  “Sluiten”
“Wedstrijd”  
* Verbeter wedstrijd  (  blz. 16
Samoey Jana (HZS/394/97) schrappen en vervangen door 






Vanlaer Nathalie (HZS/392/97)
- In het scherm “Beheer wedstrijd”:




Druk “Verbeter wedstrijd”

     A) Verwijder

- In het scherm “Verbeteren wedstrijd: selectie” invullen: 

- “Wedstrijd”
(    02
(= het wedstrijdnummer van de wedstrijd waarin men de zwemmer wil vervangen  (  steeds 2 karakters ingeven)

- “Naam deelnemers  (  HZS/394/97
(= de computernummer van de zwemmer die men wil schrappen)

 


- Druk “Bevestig”
- In het scherm “Verbeteren wedstrijd: Beheer”  (  druk “Verwijder”



De zwemmer is ook ingeschreven voor wedstrijd 05. Deze inschrijving is nu ook 

automatisch verwijdert.


     B) Vervang


- In het scherm “Verbeteren wedstrijd: selectie” invullen:




- Wedstrijd”  (  02

(= het wedstrijdnummer van de wedstrijd waarin men 




de zwemmer wil inschrijven  (  steeds é karakters ingeven)




- “Naam deelnemers”  (  HZS/392/97
(= de computernummer van de 




zwemmer die men in te schrijven)



- In het scherm “Verbeteren wedstrijd: Beheer” invullen




- “Nationaliteit”
Belg




- “Naam deelnemer”
Vanlaer Nathalie



- “Reeks

02
(zie Samoey Jana in het programma)

-  “Baan”

2
(zie Samoey Jana in het programma)  (  één karakter 



invullen

- Noteer startkaartnummer
043

- Druk “Bewaren”

- Druk “OK”



- Vervang startkaart 12 door startkaart 43

- Zelfde procedure voor de vervangingen in wedstrijd 05 
* “Verbeter wedstrijd”  (  blz. 16
De computernummer van HZS Dames (HZS/901/80) aanpassen naar (HZS/950/80)
In het scherm “Verbeteren wedstrijd: selectie” invullen




- Nummer startkaart
(  
39




- Druk “Bevestigen”




- Wijzig “Computernummer”:
901  (  950




- Druk “Bewaren” 




- Druk “OK”



- Druk “Sluiten”

“Wedstrijd”  
* Ingeven uitslag  (  blz. 18
Te gebruiken tijden
(bijlage 19: Gebruikte tijden proefwedstrijd HZS 20092008)

      - In het scherm “Beheer wedstrijd”:


- Druk “Uitslag” (2 x)



- Druk “Ingeven uitslag”
Voor het ingeven van de startkaarten heb je twee mogelijkheden:

- In het scherm “Ingeven uitslag” dubbelklikken op startkaartnummer en naam van de zwemmer wiens tijd men wenst in te geven of achter “Nummer startkaart” het startkaartnummer invullen van de zwemmer wiens tijd men wenst in te geven


- Na keuze van één van beide mogelijkheden

- Invullen (steeds 2 karakters):


Min  /  Sec  /  Hon
- Eventueel invullen:




Uit  /  Pl  /  Pr


Ingeval van forfait:
Uit  (  FF



Ingeval van attest:
Uit  (  AT

Ingeval van een uitsluiting:
Uit
(  .






Pr  (  Limburgse code van uitsluiting



Ingeval beslissing kamprechter:
Pl  (  1 of 2








Pr  (  BK

- Eventueel invullen (steeds twee karakters):
Tussentijd(en)

- Druk “Bewaren”

Deze werkwijze herhalen voor alle in te geven startkaarten (Bij het ingeven van de tijd van een aflossingswedstrijd extra de naam en computernummer van de eerste zwemmer invullen)



- Na het ingeven van de laatste startkaart  (  druk “Sluiten”
* Drukken uitslag  (  blz. 19
MOET aan alle deelnemende club (PDF of papierenversie) bezorgd worden
(Bijlage 20: Uitslag proefwedstrijd HZS 20092008)
- In het scherm “Beheer wedstrijd”:

- Druk op “Uitslag” (2 x)


- Druk op Drukken uitslag”

- In het scherm “Drukken uitslag”:  Wedstrijd van . . .  Wedstrijd tot . . . mag blanco blijven

“Alleen de eerste drie” niet aanvinken 

- Druk “Afdrukken” 

- In het scherm “Print Preview”   (  druk op het icoon printer

- Kies printer 



- Druk “OK”



- Druk “Close”



- Druk “Venster”  (  Druk  “Sluiten”
* Diskette uitslag  (  blz. 19
- Opslaan (vb. 3,5 inch diskettebestand) en benoemen als “Uitslag . . . “






- Deze file (csv file) MOET aan de clubs bezorgd worden
- In het scherm “Beheer wedstrijd”:




- Druk “Uitslag” (2 x)




- Druk “Diskette uitslag”

- In het scherm “Bewaren lijst” de plaats kiezen waar je het bestand wenst op te slaan (vb. 3,5 inch diskettestation)

- Filenaam invullen: “Uitslag proefwedstrijd HZS 17092008”




- Druk “Bewaren”




- In het scherm “Bestand werd klaargemaakt”  (  druk “OK”

* Forfaits 
Deze lijst afprinten en aan de kamprechter bezorgen ten einde hem toe te laten zijn wedstrijdverslag in te vullen


(Bijlage 21: Lijst forfaits en attesten proefwedstrijd HZS 20092008)

- In het scherm “Beheer wedstrijd”:




- Druk “Uitslag” (2 x)




- Druk “Forfaits”

- In het scherm “Drukken forfaits” (niets invullen) drukken op “Afdrukvoorbeeld”

- In het scherm “Print Preview”   (  druk op het icoon printer

- Kies printer 




- Druk “OK”




- Druk “Close”



- Druk  “Sluiten”
* Puntenoverzicht  (  blz. 19
(Bijlage 22: Puntenstanden individueel en club)

- In het scherm “Beheer wedstrijd”:




- Druk “Uitslag” (2 x)




- Druk “Puntenoverzicht”


- In het scherm “Selecteer punttype”:




-Druk zoveel maal op “Afdrukken” als er puntenstanden werden opgemaakt

- In het scherm “Print Preview”   (  druk op het icoon printer

- Kies printer 




- Druk “OK”




- Druk “Close”



- Druk “Sluiten”

* Portaal  (  blz. 20
Dit is verplicht en dient te gebeuren na de wedstrijd op het ogenblik dat de computer op het internet is aangesloten


In het scherm “Beheer wedstrijd”:
- Druk op “Uitslag” (2 x)

- Druk op “Portaal”
- Druk op “Verstuur uitslag naar portaal”

- Druk op “Versturen”

- Druk op “Sluiten”

“Historiek”  (  Beheer
* Historiek laden  (  blz. 22
Hier de file “Uitslag proefwedstrijd HZS 17092008” inladen (csv file)
- In het scherm “Historiek:





- Druk op “Beheer”





- Druk op “Laden historiek”

- In het scherm “Laden historiek” (  Druk op “Bestand”

- In het scherm “Selecteer de excel file” kies je de plaats waar je het bestand in hebt opgeslagen (vb. 3,5 inch diskettebestand)



- Dubbelklik op “Uitslag proefwedstrijd HZS 20092008”




- Vul in:

Datum competitie

20/09/2008







Plaats



Hassel (max. 6 karakters)




- Druk op “Importeren”




- Druk op “Sluiten”

* Overzicht historiek  (  blz. 22
Weergave van de ingelezen tijden 

- In het scherm “Historiek”:




- Druk “Beheer”




- Druk op “Overzicht historiek”

- “In het scherm “Overzicht historiek” invullen:
- Type wedstrijd

Vergunninghouders





- Competitienummer

. . . . ./000/00
  tot      . . . . ./999/99




- Wedstrijddatum

20/09/2008
  tot
20/09/2008




- OT


 
officiële tijden




Druk op “Zoek”



Druk op “X”
* Historiek schrappen  (  blz. 23
Vermits de ingelezen tijden “neptijden” zijn dienen die hier verwijdert te worden
- In het scherm “Historiek”:




- Druk “Beheer”





- Druk op “Historiek schrappen”

- In het scherm “Schrappen” invullen:





- Competitienummer 

. . . . . /000/00
  tot
. . . . . /999/99





- Wedstrijd datum

27/09/2008
  tot
27/09/2008





-  Te bewaren tijden

0





- LV – JH – PK . . . 

J




- Druk op “Verwijderen”

- In het scherm “Bent U zeker dat U historiekgegevens wenst te verwijderen” druk op “OK”





- Druk “OK”




- Druk “Sluiten”

“Wedstrijd”  (  blz. 10

Wedstrijd 20/09/2008 verwijderen
- In het scherm “Wedstrijdkalender” dubbelklikken op de wedstrijd die je wenst te verwijderen:

2008/09/17
    Hasselt
Proefwedstrijd


- Druk “Verwijderen”

“Leden”  (  blz. 8


Club ZPK schrappen
- Druk “Ledenadministratie”



- Druk “Clubs”

- In het scherm “Overzicht clubs” dubbelklikken op de club die men wenst te verwijderen: ZPK – BUDEL



- Druk op “Verwijder”



- In het scherm “Detail club” drukken op “Verwijder”

“Leden”  (  blz. 8


Aflossingsploegen HZS en OZV schrappen
- Druk “Ledenadministratie”


- Druk “Leden bewerken”


- In het scherm “Overzicht leden” druk je op “Zoek”en klik je op hetgeen je wil verwijderen (vb. HZS – Dames)



- Druk op “Verwijder”


- In het scherm “Detail leden” druk je op “Verwijder”



- Druk op “X”
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